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37-300 Leżajsk, ul. Mickiewicza 56

tel.: 17 242 73 73, 240 67 20; fax: 240 67 29
http://www.praca.lezajsk.pl          e-mail: pup@praca.lezajsk.pl
FORMULARZ OFERTY SZKOLENIOWEJ

Własna firma pierwsze kroki
(nazwa szkolenia)

Część I formularz – wypełnia Zamawiający

I. Nazwa i adres Zamawiającego: Powiatowy Urząd Pracy w Leżajsku (PUP), 
ul. Mickiewicza 56, 37-300 Leżajsku. 

II. Opis przedmiotu zamówienia: Szkolenie „Własna firma pierwsze kroki” - (zakres szkolenia powinien obejmować zagadnienia: prawo w działalności gospodarczej, wymogi formalno-prawne dot. rozpoczynania i prowadzenia działalności gospodarczej, koncesje, zezwolenia, umowy w obrocie gospodarczym, elementy prawa pracy, wybrane zagadnienia z ekonomii, księgowość małej lub średniej firmy, prawo podatkowe, przepisy z zakresu ubezpieczenia społecznego i zdrowotnego, elementy zarządzania i marketingu, struktura 
i zasady opracowywania biznes planu, zastosowanie komputera w firmie i inne zadania niezbędne do uruchomienia i prowadzenia własnej działalności gospodarczej).
1. Termin wykonania zamówienia: rok 2013.
2. Warunki płatności: przelewem na konto Zleceniobiorcy po zakończeniu szkolenia, w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury.
3. Inne:   liczba uczestników 4 edycje x około 20 osób (na edycje) w ciągu roku 2013.
III. Forma oferty

Ofertę należy złożyć na Formularzu oferty w terminie do dnia 13.02.2013 r.

w formie: pisemnej (listownie) na adres PUP w Leżajsku lub poczty elektronicznej z użyciem podpisu elektronicznego ewentualnie podpisaną i zeskanowaną ofertę.

Sporządził: 04.02.2013 r. Paweł Nowak
                               (data, podpis)                                              Zatwierdził:     Kierownik CAZ

                                                                                                           Urszula Piechuta    

Część II formularz – wypełnia Wykonawca
IV. Dane instytucji Szkoleniowej

1. Nazwa Jednostki:………………………………………………………………………

2. Adres:…………………………………………………………………………………..

3. Telefon/fax/e-mail:……………………………………………………………………..

4. NIP:……………………………………………………………………………………

5. REGON:……………………………………………………………………………….

6. PKD/EKD:……………………………………………………………………………..

7. Nr wpisu do RIS wydany przez WUP…………………………………………………

8. KRS/Wpis do ewidencji działalności gospodarczej:……………………………………

9. Nazwa banku i numer rachunku bankowego…………………………………………...

………………………………………………………………………………………….
V. Dane dotyczące szkolenia

1. Nazwa szkolenia:……………………………………………………………………….

2. Termin realizacji szkolenia:…………………………………………………………….

3. Miejsce szkolenia:………………………………………………………………………

4. Liczba godzin szkolenia:………………………………………………………………..

5. Koszt osobogodziny szkolenia:…………………………………………………………
VI. Kryteria wyboru Instytucji Szkoleniowej – wypełnia Instytucja Szkoleniowa
	1. 
	Dostosowanie programu szkolenia odpowiednio do identyfikowanego na rynku pracy zapotrzebowania na kwalifikacje - 10 pkt 
	………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..........

	2. 
	Jakość oferowanych programów szkoleń, w tym wykorzystanie standardów kwalifikacji zawodowych 
i modułowych programów szkoleń zawodowych, dostępnych w bazach danych prowadzonych przez ministra – 15 pkt
	………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….......

	3. 
	Posiadanie przez instytucję szkoleniową certyfikatu jakości usług – 5 pkt
	………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	4.  
	Dostosowanie kwalifikacji i doświadczenia kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia – 15 pkt 
	…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


	5. 
	Dostosowanie wyposażenia dydaktycznego i pomieszczeń do potrzeb szkolenia, z uwzględnieniem bezpiecznych 
i higienicznych warunków realizacji szkolenia – 10 pkt
	………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	6. 
	Rodzaj dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji – 5 pkt
	………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	7. 
	Koszty szkolenia – 30 pkt
	…………………………………………………………………………

	8. 
	Sposób organizacji zajęć praktycznych określonych w programie szkolenia – 10 pkt
	………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


(*)Prosimy o uwzględnienie w programie szkolenia tematu związanego z podnoszeniem świadomości ekologicznej
WYMAGANE ZAŁĄCZNIKI:

1) PROGRAM, który powinien zawierać: nazwę i zakres szkolenia, czas trwania i sposób organizacji szkolenia, wymagania wstępne dla uczestników szkolenia, cele szkolenia, plan nauczania określający tematy zajęć edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzględnieniem, w miarę potrzeby, część teoretyczną i część praktyczną, zawierający harmonogram czasowo-merytoryczny, opis części szkolenia zakresie poszczególnych zajęć edukacyjnych, wykaz literatury oraz niezbędnych środków i materiałów dydaktycznych,  przewidziane sprawdziany i egzaminy i  HARMONOGRAM SZKOLENIA. Program szkolenia powinien być realizowany według planu nauczania obejmującego przeciętnie nie mniej niż 25 godzin zegarowych w tygodniu.

2) wzór anonimowej ankiety oceniającej 

3) wzór zaświadczenia

4) certyfikat jakości świadczonych usług (w przypadku posiadania kserokopia potwierdzona „za zgodność z oryginałem”)

5) akredytacja (w przypadku posiadania kserokopia potwierdzona „za zgodność z oryginałem”)

……………………,dnia…………………….

……………………………………………….

                   (Podpis osoby uprawnionej)

……………………………………………….

                 (Pieczęć Wykonawcy)

