RO.3302.2.2014

ZAMAWIAJACY:
Powiatowy Urzad Pracy w Lezajsku
ul. Mickiewicza 56, 37-300 Lezajsk

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na: przeprowadzenie szkolenia zamknig¢tego dla pracownikow Powiatowego

Urze¢du Pracy w Lezajsku

Warto$¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoty 207 000 EURO

Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Lezajsku

Agnieszka Wyszynska

Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodwienia jest dostgpna na internetowej stronie

Zamawiajacego http:/pup.lezajsk.ibip.pl/public/



http://pup.lezajsk.ibip.pl/public/

1. Zamawiajacy:

POWIATOWY URZAD PRACY W LEZAJSKU
37-300 Lezajsk, ul. Mickiewicza 56
e-mail: pup@praca.lezajsk.pl

tel.: 17 2406720, fax: 17 2406729

2. Oznaczenie postgpowania
Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: RO.3302.2.2014

Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywac si¢ na wyzej podane oznaczenie.

3. Tryb postgpowania

3.1 Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U.z 2013r. poz. 907 ze zm.);

3.2. Ilekro¢ w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkdéw Zamowienia zastosowane jest pojecie ,,ustawa Pzp", nalezy przez

to rozumie¢ ustawg Prawo zamowien publicznych, o ktérej mowa w pkt 3.1.

4. Przedmiot zamowienia

4.1. Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie szkolenia zamknigtego dla pracownikow Powiatowego Urzedu Pracy
w Lezajsku w zakresie: ,,Nowelizacja ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy oraz akty wykonawcze ** - dla 50 oséb(w 2 grupach po 25 oséb w grupie)
Zamawiajacy zastrzega mozliwo§¢ skierowania mniejszej liczby uczestnikow szkolenia z przyczyn niezaleznych od

Zamawiajacego.

USLUGI SZKOLENIA PERSONELU - kod CPV 80511000-9

Program szkolenia:

1. Nowe definicje ustawowe.

2. Szkolenia i umowy szkoleniowe.

3. Krajowy Fundusz Szkoleniowy.

4. Profile pomocy dla bezrobotnych.

5.  Zmiany dotyczace posrednictwa pracy i poradnictwa zawodowego w tym IPD.

6. Doradcy klienta, wspotpraca z innymi pracownikami urzedu.

7. Refundacja kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy i przyznawania jednorazowych
srodkdéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

8. Prace interwencyjne i roboty publiczne.
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9. Staze i przygotowanie zawodowe dorostych.

10. Granty na utworzenie stanowiska pracy w formie telepracy.

11. Utrata statusu bezrobotnego, zmiany dotyczace statusu poszukujacego pracy.

12. Zasikki dla bezrobotnych, nienaleznie pobrane §wiadczenia.

13. Nowe zasady dot. dodatku aktywizacyjnego.

14. Swiadczenie aktywizacyjne.

15. Osoby bedace w szczegodlnej sytuacji na rynku pracy.

16. Refundacja pracodawcy kosztéw sktadek na ubezpieczenia spoteczne za skierowanych bezrobotnych do 30 r.z.

17. Dodatkowe instrumenty skierowane do bezrobotnych do 30 r.z. - bony szkoleniowe, bony stazowe,
bony zatrudnieniowe, bony za zasiedlenie.

18. Dofinansowanie wynagrodzenia za zatrudnienie skierowanego bezrobotnego powyzej 50 r.z.

19. Pozyczki na utworzenie stanowiska pracy oraz pozyczki na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

20. Program Aktywizacja i Integracja.

21. Programy regionalne.

22. Zlecanie dziatan aktywizacyjnych.

23. Rady rynku pracy.

24. Akty wykonawcze - przedstawienie i omowienie projektow Rozporzadzen do ustawy 0 promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy.

25. Przepisy przejsciowe.

26. Terminy wejscia w zycie przepisOw ustawy.

Liczba godzin szkolenia: 6 godzin zegarowych dla kazdej grupy
Godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje zaje¢cia edukacyjne liczace 45 minut oraz przerwg liczaca $rednio 15 minut.
Liczba oraz dlugo$¢ przerw begdzie ustalana w sposob elastyczny w zaleznosci od potrzeb uczestnikow szkolenia. Istnieje

mozliwo$¢ kumulowania przerw.

Wymagane jest, aby zajecia odbywaty sie w godzinach od 08.00 do 14.00 z wytaczeniem sobdt i niedziel. Okres trwania kursu: 1
dzien dla kazdej grupy

Miejsce prowadzenia szkolenia : sala szkoleniowa Powiatowego Urzedu Pracy w Lezajsku, ul. Mickiewicza 56
Zamawiajacy zapewni sal¢ wyktadowa do przeprowadzenia szkolenia wyposazona w rzutnik do prezentacji multimedialne;j,
laptopa oraz tablicg.

Forma szkolenia: wyklad, prezentacja multimedialna, dyskusja.

Wykonawca zapewni dla kazdego uczestnika szkolenia (plus dodatkowy zestaw dla Zamawiajacego) materiaty szkoleniowe
w formie papierowej, tj. podreczniki lub skrypty, materiaty biurowe, bloki lub zeszyty do prowadzenia notatek oraz teczki do

przechowywania materiatow szkoleniowych, ktére po zakonczeniu kursu przejda w posiadanie absolwentéw w/w szkolenia.



4.2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

4.3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg na szkolenie.

4.4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4.5. Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajacych.

4.6. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

4.7. Zamawiajac nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupu.

4.8. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektroniczne;.

4.9. Zamawiajacy dopuszcza udziat podwykonawcow przy realizacji zamowienia. Wowczas Zamawiajacy zada wskazania przez

wykonawce w ofercie czgsci zamdwienia, ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

5. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia

5.1  Wymagany termin realizacji przedmiotu zaméwienia:
. 28.04.2014 - pierwsza grupa (25 oséb)

. 29.04.2014 - druga grupa (25 oséb)

6. Warunki, jakie musza spelnia¢é Wykonawcy

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca spetniat nizej okreslone warunki:

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy PZP,
dotyczace:
6.1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnos$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa

nakladaja obowiazek ich posiadania,

Na potwierdzenie tego warunku:

m  Wykonawca zobowiazany jest zataczy¢ do oferty Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt

1 ustawy Pzp na formularzu zgodnym z tre$cia zatacznika nr 1a do formularza Oferty;

6.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia,

Na potwierdzenie tego warunku:

m  Wykonawca zobowiazany jest zataczy¢ do oferty Oswiadczenie o spetnieniu warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt

2 ustawy Pzp na formularzu zgodnym z tre$cia zatacznika nr 1a do formularza Oferty;

6.3. dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

Na potwierdzenie tego warunku:

m  Wykonawca zobowiazany jest zataczy¢ do oferty Oswiadczenie o spetnieniu warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt

3 ustawy Pzp na formularzu zgodnym z tre$cia zatacznika nr 1a do formularza Oferty;

Wykonawca musi dysponowac co najmniej 1 osoba, ktora:

— posiada wyksztalcenie wyzsze;



posiada minimum 5-letnie dos$wiadczenie w prowadzeniu szkolen dla pracownikoéw publicznych stuzb zatrudnienia;

przeprowadzita co najmniej 10 szkolen dla pracownikow powiatowych urzedéw pracy w tym min. 3 w zakresie
odpowiadajacym przedmiotowi zamowienia, tj. szkolenia dotyczace stosowania ustawy o promocji zatrudnienia
1 instytucjach rynku pracy (dla potwierdzenia do§wiadczenia - przynajmniej 3 dokumenty z dowolnych szkolen wskazanych
w zataczniku nr 3 do formularza Oferty potwierdzajace, ze dane szkolenie zostato przeprowadzone nalezycie (np. referencje,
rekomendacje, listy polecajace podpisane przez odbiorcg szkolenia) wystawione na osobg, ktora prowadzita szkolenie,
wskazana w zataczniku nr 3 do formularza Oferty);

posiada certyfikat trenera, potwierdzajacy umiejgtnosci prowadzenia szkolen.

Na potwierdzenie tego warunku

6.4.

Wykonawca zobowiazany jest zalaczy¢ do oferty wykaz osob (wykwalifikowanej kadry), ktore beda uczestniczy¢
w wykonywaniu zamowienia, ktérymi dysponuje lub moze dysponowaé Wykonawca wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia 1 wyksztalcenia niezbgednego do wykonania zamoéwienia oraz informacja
o0 podstawie do dysponowania tymi osobami (np. umowa o pracg, umowa zlecenie, umowa o dzieto) wraz z oswiadczeniem,
ze osoby ktore beda uczestniczyé w realizacji zamoéwienia posiadaja wymagane uprawnienia niezb¢dne do wykonywania

powierzonych im czynnosci - na zataczniku nr 3 do formularza Oferty.

sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Na potwierdzenie tego warunku:

7.1.

7.2

7.3

Wykonawca zobowiazany jest zataczy¢ do oferty Oswiadczenie o spetnieniu warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt

4 ustawy Pzp na formularzu zgodnym z trescia zafqcznika nr 1a do formularza Oferty;

Ocena spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu zostanie przeprowadzona w oparciu 0 dokumenty wymienione

w pkt.6. Ocena zostanie dokonana wg formuty: ,,spetnia - nie spetnia" na podstawie analizy wymaganych dokumentow.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamowienia lub zdolnos$ciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegodlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu

zamOwienia.

Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie powinien dostarczy¢ Wykonaweca w celu wykazania braku

podstaw do wykluczenia z postegpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:

Oswiadczenie 0 braku podstaw do wykluczenia - na formularzu zgodnym z tre$cia zatacznika nr 1b do formularza Oferty
Oryginal wpisu z rejestru instytucji szkoleniowych wydanego przez Wojewodzki Urzad Pracy (WUP) wilasciwy ze
wzgledu na adres siedziby instytucji szkoleniowej, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie weczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert..

Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast ww.
dokumentow przedktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogltoszono upadtosci - wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy

przed uptywem terminu sktadania ofert.



8.1.
8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Jezeli w Kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie
wydaje sig¢ dokumentow, o ktérych mowa powyzej, zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie, w ktérym
okresla si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, zlozone przed wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem (z zachowaniem

terminu wystawienia j. w.).

Inne wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

Formularz Oferty zgodny w tre$ci ze wzorem stanowiacym Zatacznik nr 1 do SIWZ.

Pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentoéw

ztozonych wraz z oferta. Dokument pelnomocnictwa musi zostaé ztozony jako czgs¢ oferty, musi by¢ w formie oryginatu

badz kopii potwierdzonej przez Wykonawcg lub kopii po§wiadczonej notarialnie.

Pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie

zamowienia,  ewentualnic  umowg¢ o  wspoéldziataniu, z  ktérej bedzie  wynika¢c  przedmiotowe

petnomocnictwo. Pelnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow w  postgpowaniu
albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy. Dokument pelmomocnictwa musi zosta¢ zlozony
jako czgs¢ oferty, musi by¢ w formie oryginalu badz kopii potwierdzonej przez Wykonawce lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

Pisemne zobowiazanie innych podmiotdow do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobow
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia, jezeli Wykonawca bedzie polegal na wiedzy
i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkow.

Wykaz wykonanych lub wykonywanych szkolen dla pracownikoéw publicznych stuzb zatrudnienia o réznej tematyce
w okresie 3 ostatnich lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie - na zataczniku nr 2 do Formularza Oferty.

Wykonawca wraz z oferta sktada liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej

Zatacznik nr 5 do SIWZ).

9. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamo6wienia.

9.1
9.2

9.3

9.4

Oswiadczenia i dokumenty wymienione w pkt. 6.1., 7.1., 7.2. winny by¢ przedtozone przez kazdego Wykonawce.
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o zamdOwienie winni ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich
W postepowaniu albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamowienia, stosownie
do art. 23 ust. 2 ustawy Pzp.

Dokument pelomocnictwa musi by¢ zalaczony do oferty 1 zawieraé w szczegdlnosci wskazanie:
postgpowania o zamowienie publiczne, ktorego dotyczy, Wykonawcoéw ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie
zamoOwienia, ustanowionego Wykonawcg - Pelnomocnika oraz zakres jego umocowania.

Dokument pelnomocnictwa musi by¢ podpisany w imieniu wszystkich Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie
o udzielenie zaméwienia, w tym Wykonawcg ustawionego jako Petnomocnika i przez osoby uprawnione do sktadania

o$wiadczen woli wymienione we wlasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej Wykonawcy.



9.5

10.
10.1
10.2

Dokument petlnomocnictwa musi zosta¢ ztozony jako czg$¢ oferty, musi by¢ w formie oryginalu badz kopii

potwierdzonej przez Wykonawcg lub kopii poswiadczonej notarialnie.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte na szkolenie.

Oferta winna zawierac wypetniony Formularz Oferty (zgodny w tresci ze wzorem stanowiqcym Zalgcznik nr 1 do
SIWZ) oraz nizej wymienione dokumenty:

10.2.1  Pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia, ewentualnie umowg o wspotdziataniu, z ktérej bedzie wynikaé przedmiotowe petnomocnictwo.
Pelnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcéw w postgpowaniu albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia Umowy.

10.2.2  Pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentéw
ztozonych wraz z oferta.

10.2.3  Oswiadczenia i dokumenty wymienione w pkt. 6,7 i 8 SIWZ.

10.2.4  Oferta oraz pozostale dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory w formie zatacznikéw do
niniejszego rozdzialu, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami co do tre$ci oraz opisu kolumn
i wierszy.

10.2.5  Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznoSci.

10.2.6  Kazdy dokument sktadajacy si¢ na ofertg¢ musi by¢ czytelny.

10.3. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawceg. Zamawiajacy wymaga, aby ofert¢ podpisano zgodnie z zasadami
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10.5

10.6

10.7

10.8

reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub ewidencji dzialalno$ci gospodarczej. Jezeli osoba/osoby
podpisujaca(e) oferte dziata na podstawie pelnomocnictwa, to musi ono w swej tre§ci wyraznie wskazywaé uprawnienie
do podpisania oferty. Zamawiajacy uznaje, ze petnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje takze dokonywanie
czynnosci wymienionych w pkt 10.4.

Dokumenty sktadajace sig na ofertg - inne niz pelnomocnictwa - moga by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na ofertg sporzadzony w innym jezyku
niz jezyk polski winien by¢ zlozony wraz z thumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci uznaje sig, iz wersja
polskojezyczna jest wersja wiazaca.

Zaleca sig, aby strony oferty byly trwale ze soba potaczone 1 kolejno ponumerowane.

W treséci oferty winna by¢ umieszczona informacja o ilosci stron.

W przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje, stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien, nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert, w sposob nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktore informacje stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa. Nie
mMoga stanowi¢ tajemnicy przedsigbiorstwa informacje podawane do wiadomosci podczas otwarcia ofert, tj. informacje
dotyczace ceny.

Ofertg nalezy ztozy¢ w zaklejonej i opieczgtowanej kopercie (w opakowaniu uniemozliwiajacym odczytanie jego
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania). Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa (firma) i adresem

Wykonawcy, zaadresowane na adres:



Powiatowy Urzad Pracy w Lezajsku
37-300 Lezajsk, ul. Mickiewicza 56
oraz opisane:
»Oferta przetargowa na przeprowadzenie szkolenia zamknigtego

dla pracownikéw PUP w Lezajsku

RO.3302.2.2014

Nie otwieraé przed dniem 14.04.2014 r., godz. 09:10

11. Miejsce i termin skladania ofert.

11.1.0ferty nalezy sktada¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lezajsku, 37-300 Lezajsk, ul. Mickiewicza 56, pokéj nr 8 lub

przesta¢ listownie W terminie do dnia 14.04.2014 r. do godziny 09.00.

11.2. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostanie niezwlocznie zwrécona Wykonawcy.

12. Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych treSci SIWZ, informacja o sposobie porozumiewania si¢
z Wykonawcami oraz sposobie przekazywania o§wiadczen i dokumentow.

121 Wykonawca moze zwrécic si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢
wyjasnien niezwlocznie na zadane pytanie, przesylajac tre$¢ pytania i odpowiedzi, jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynal po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa wyzej lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié¢ wniosek bez rozpatrzenia.

122 Pytania nalezy kierowac na adres:

Powiatowy Urzad Pracy w Lezajsku
37-300 Lezajsk, ul. Mickiewicza 56
faks: 17 2406729

12.3. Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane do
Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych pisemnosci postgpowania.
12.4. Zamawiajacy nie przewiduje zwolywania zebrania wszystkich Wykonawcow.
12.5. W przypadku rozbiezno$ci pomigdzy trescia niniejszej SIWZ a tre$cia udzielonych odpowiedzi, jako obowiazujaca nalezy
przyjac tre$¢ pisma zawierajacego pozniejsze o§wiadczenie Zamawiajacego.
12.6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uplywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢
tres¢ niniejszej SIWZ.
12.7.Jezeli w wyniku zmiany tre$ci niniejszej SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu , niezbgdny
bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o ten czas.
12.8 Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:

m  Bernadeta Szatajko, tel. 17 2406720, w. 63, 1 pietro, pok. 16, w godz. 07.30-14.00.



12.9. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje moga by¢ przekazywane przez strony pisemnie lub
faksem. Jezeli o§wiadczenia, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sa faksem, kazda ze stron na zadanie

drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje nalezy kierowac na adres:
Powiatowy Urzad Pracy w Lezajsku

37-300 Lezajsk, ul. Mickiewicza 56
faks: 17 2406729

Wszelkie zmiany, uzupekienia, modyfikacje tresci SIWZ oraz odpowiedzi na zadane Zamawiajacemu pytania, beda
przekazywane niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz zostang zamieszczane na stronie

internetowej Zamawiajacego.

13. Termin, do ktérego Wykonawca bedzie zwigzany zlozona oferts.

13.1 Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

14. Miejsce i termin otwarcia ofert.
Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Mickiewicza 56, 37-300 Lezajsk I pietro, pokéj nr 8 w dniu
14.04.2014 r. 0 godzinie 09.10.

15. Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert.

15.1  Zamawiajacy otworzy oferty w miejscu i terminie wskazanym w pkt 14. Otwarcie ofert jest jawne.

15.2 Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia. W trakcie otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta nazwg (firmg) oraz adres Wykonawcy, ktorego oferta jest

otwierana oraz informacje dotyczace ceny oferty.

16. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej

16.1 Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie nastepujace kryteria:

1) Cena oferty brutto - 70%,
2) Doswiadczenie wykonawcy - 30 %,
KRYTERIUM 1

W kryterium ,,cena oferty brutto" ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:

najnizsza cena* oferty brutto
liczba punktow =  cena* oferty ocenianej brutto  x 100 x 70 %

* catkowity koszt szkolenia brutto

UWAGA:

Szkolenie jest zwolnione z podatku VAT.

Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium 70 pkt.



KRYTERIUM 2:

Do$wiadczenie wykonawcy w realizacji szkolen dla pracownikow publicznych stuzb zatrudnienia o réznej tematyce w okresie 3
ostatnich lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie - na

zataczniku nr 2 do formularza Oferty (Wykaz wykonanych lub wykonywanych szkolen).

Powyzszy zatacznik bedzie podstawa naliczenia punktoéw w kryterium ,,Doswiadczenie wykonawcy". Oznacza to, iz za szkolenia
dla pracownikow publicznych stuzb zatrudnienia o rdznej tematyce wskazanych w zataczniku nr 2 zostang Wykonawcy

przyznane punkty.

Wartos$¢ = liczba przyznanych punktéw x 30%

Warto$¢ nunktowa zostanie nrzvznana zeodnie z nonizsza tabela:

Lp. Element podlegajacy ocenie Liczba
punktéw
1 |Doswiadczenie wykonawcy w 10 i wiecej szkolen 100 pkt
2 |realizacji szkolen dla pracownikéw 8-9 szkolen 80 pkt
3 |publicznych stuzb zatrudnienia o roznej 6-7 szkolen 60 pkt
4 |tematyce w okresie 3 ostatnich lat przed 4-5 szkolen 40 pkt
5 |uptywem terminu sktadania ofert , a 1- 3 szkolen 20 pkt
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy w tym okresie

Oferta najkorzystniejsza (z najwigksza liczba szkolen dla pracownikéw publicznych stuzb zatrudnienia o rdéznej tematyce)

otrzyma 30 pkt.

W przypadku braku przez Wykonawce do§wiadczenia w realizacji szkolen dla pracownikow publicznych stuzb zatrudnienia

o roznej tematyce Wykonawca otrzyma 0 pkt.

16.2 Za najKorzystniejsza  zostanie wuznana oferta, ktéora otrzyma najwyisza liczbe punktow
stanowigcych sume podanych wyzej kryteriow. Wszystkie obliczenia zostana dokonane z dokladnoscia do
dwoch miejsc po przecinku.

16.3 W przypadku wplynigcia jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu Zamawiajacy nie bgdzie dokonywat jej oceny
punktowe;j.

16.4  Zamawiajacy oglosi o wyniku postgpowania zamieszczajac informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie

internetowej: http://pup.lezajsk.ibip.pl/public/ oraz w miejscu publicznie dostepnym, tj. w swojej siedzibie, przy ul. Mickiewicza

56 na tablicy ogtoszen, i jednoczesnie powiadomi wszystkich, ktorzy ztoza ofertg.
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17. Uniewaznienie postgpowania.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadkach okreslonych w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

18. Udzielenie zaméwienia.

18.1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w
niniejszej SIWZ i zostanie uznana za najkorzystniejsza po dokonaniu oceny zgodnie z kryteriami przyjetymi w pkt. 16 SIWZ.
18.2  Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza spo$rod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i

oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 Pzp.

18.3  Projekt umowy stanowi Zalaczniki Nr 4 do formularza Oferty. Zlozenie oferty przez Wykonawce jest

réwnoznaczne z akceptacja projektu umowy. Wykonawca nie jest zobowigzany do dolaczenia do oferty projektu umowy.
18.4  Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, o terminie i miejscu podpisania umowy, zostanie
powiadomiony odrgbnym pismem. Zamawiajacy nie przewiduje dodatkowych formalnos$ci zwigzanych z zawarciem umowy.
18,5  Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na
podstawie , ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w zakresie:

18.5.1 Zmiany zawarte w Wykazie osob (wykwalifikowanej kadry), ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia
(zatqcznik nr 3 do Formularza oferty) mozna dokonaé, gdy wynikaja one z przyczyn losowych, catkowicie niezaleznych od
Wykonawcy, ze wzgledéow zdrowotnych, rodzinnych lub zawodowych. Ponadto osoby wyznaczone w ramach zmiany do
realizacji zamowienia musza posiada¢ wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe i do$wiadczenie roéwne lub wieksze od
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych i do§wiadczenia osoby lub 0s6b wyszczegdlnionych w ofercie.

W zwiazku z powyzszym Wykonawca zobowiazany bedzie uzyskaé pisemna zgode od Zamawiajacego, wystepujac do niego z
informacja o zmianie oséb realizujacych szkolenie. W pismie Wykonawca zobowiazany bedzie wskazac:

a) przyczyny niedost¢pnosci osoby(6b) zastegpowanej(ych),

b) kogo bedzie(a) miata(y) ona(e) zastapic,

C) okres zastgpstwa,

a takze zobowiazany bedzie przedstawi¢ Zamawiajacemu wypetniony zafgcznik nr 3 do Formularza oferty.

Ponadto Wykonawca o$wiadczy, ze osoby ktore beda uczestniczy¢ w realizacji zamowienia posiadaja wymagane uprawnienia

niezbedne do wykonywania powierzonych im czynnosci.

Powyzsze zmiany nie wymagaja aneksu do umowy.

18.6 Z Wykonawca ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy podpisze umowe na
przeprowadzenie szkolenia zamknigtego dla pracownikow Powiatowego Urzedu Pracy w Lezajsku. Umowa zostanie zawarta w

terminie okreslonym w art. 94 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych / (t.j. Dz. U.z 2013r. poz. 907 ze zm.);.

18.7 Ptatnos$¢ nastapi w terminie do 14 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajacego.

19. Wymagania dotyczace wadium.

W przedmiotowym postepowaniu ZamawiajacCy nie wymaga wniesienia wadium.
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20. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

20.1 Wykonawca uwzglgdniajac wszystkie wymogi, o ktorych mowa w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow

Zamoéwienia, powinien w cenie ofertowej ujaé wszelkie koszty zwigzane z wykonywaniem przedmiotu zamdwienia, niezbgdne

dla prawidtowego i pelnego wykonania przedmiotu zamowienia.

20.2 Ceng nalezy skalkulowa¢ z uwzglednieniem wszystkich czynnikéw wplywajacych na jej wysokos$¢ niezbgdnych dla

prawidlowej realizacji przedmiotu zamoéwienia, w szczegdlnosci:

m przygotowania dla uczestnikow szkolenia wszelkich niezbgdnych materialow szkoleniowych, biurowych , itp. wymaganych
przez Zamawiajacego;

m wynagrodzenia osoby prowadzacej zajecia;

m zwiazanych z obstuga szkolenia;

m przygotowania  uczestnikom  szkolenia  zaswiadczen /dyplomoéw,  certyfikatow, Swiadectw, itp./ o ukonczeniu
szkolenia.

Koszt szkolenia nie moze obejmowaé:

m  Kkosztu wynajmu sali do przeprowadzenia kursu, gdyz miejsce szkolenia zapewnia Powiatowy Urzad Pracy
w Lezajsku;

m  kosztu zwigzanego z zapewnieniem cateringu dla uczestnikoéw szkolenia.

20.3  Wszelkie rozliczenia, pomi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawca, beda prowadzone w ztotych PLN.

21. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

W przedmiotowym postgpowaniu Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

22. Inne istotne postanowienia.

22.1. Oferty, opinie bieglych, o§wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez
Zamawiajacego i WykonawcOw oraz umowa w sprawie zamowienia publicznego stanowia zataczniki do protokotu
postgpowania.

22.2. Protokoét wraz z zalacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

22.3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow 0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonaweca, nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostgpniane.

22.4. Ujawnienie tresci protokotu wraz z zatacznikami odbywac¢ si¢ bedzie wg nast¢pujacych zasad:

22.4.1 . Zamawiajacy udostgpnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku.

22.4.2. Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostgpnianych dokumentow i informacji.

22.4.3. Zamawiajacy wyznacza co najmniej 2 osoby, w ktorych obecnosci dokonana zostanie czynno$¢ przegladania.

22.4.4. Udostepnienie moze mie¢ miejsce wylacznie w siedzibie Zamawiajacego w czasie godzin pracy Urzedu.
22.5. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamowien

publicznych oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.
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23. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej.
Wykonawcom i innym podmiotom, jezeli maja lub mialy interes prawny w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz poniesli lub mogli
ponies¢ szkodg w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisoOw ustawy Prawo zaméwien publicznych, przystuguja srodki

ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy.
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