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Lezajsk, 09.07.2014r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Na ustuge cateringowa na Zajecia aktywizacyjne
w ramach projektu ,Postaw na swéj rozwéj zawodowy”
wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego Poddziatanie 6.1.1 PO KL

L. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Powiatowy Urzad Pracy w Lezajsku
ul. Mickiewicza 56
37-300 Lezajsk

Osoba do kontaktu: Anna Szklanny
Tel. 17 242 73 73 wew. 35

e-mail: a.szklanny@praca.lezajsk.pl

. Postanowienia ogdlne

1. Tryb udzielania zamdwienia — ,Zapytanie ofertowe” na realizacje zamdwienia ponizej
14.000 euro, ktdre nie jest zapytaniem o cene rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759).
Postepowanie prowadzone bedzie w zwigzku z obowigzujacymi dokumentami: ustawa
o finansach publicznych, z wytaczeniem zastosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych w oparciu o art.4 pkt. 8 niniejszej ustawy.

2. Wspétfinansowanie zamodwienia — Zamdwienie stanowigce przedmiot niniejszego

postepowania jest wspoffinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Zapytanie ofertowe na ustuge cateringowg na Zajecia aktywizacyjne w ramach
projektu ,Postaw na swdj rozwdj zawodowy” wspotfinansowanego ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego. (Poddziatanie 6.1.1
PO KL) w dniach 21-23.07.2014r., 28-30.07.2014r., 4-6.08.2014r.,
oraz 11-13.08.2014r. ‘

Kod CPV 55500000-5 (Ustugi bufetowe oraz w zakresie podawania positkéw).
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2. Zakres ustugi cateringowej:
a) serwis kawowy ciggly — dostarczenie termoséw z wrzatkiem, kawy (rozpuszczalna
i parzona), herbaty expressowej (2 rodzaje) do samodzielnego zalewania, cukru,
cytryny, mleka do kawy oraz zimnych napoi (2 rodzaje sokéw, woda gazowana, woda
niegazowana), ciasta (co najmniej 2 rodzaje), ciastka stodkie (co najmniej 2 rodzaje),
przekaski (tartinki) — dla 4 grup po 15 oséb przez 3 dni kazda grupa - tacznie 180
osobodni,
b) przygotowanie miejsca cateringu (w formie szwedzkiego stotu),
c) przygotowanie stotéw (serwetki),
d) zastawa szklana lub porcelanowa (szklanki/filizanki, talerzyki) i sztuéce,
e) posprzatanie miejsca serwowania positkdw po kazdym dniu $wiadczenia ustugi.

3. Miejsce dostarczenia ustugi cateringowej: Powiatowy Urzad Pracy w Lezajsku
ul. Mickiewicza 56, 37-300 Lezajsk, ‘pokdj 28.

4. Ustuga realizowana bedzie w dniach:

- (21, 22, 23.07.2014r.) — 3 dni dla grupy 15 oséb/dzien — serwis kawowy ciagtly
w godzinach od 8:00 do 12:00

- (28, 29, 30.07.2014r.) - 3 dni dla grupy 15 osdb/dziern — serwis kawowy ciagly
w godzinach od 8:00 do 12:00

- (4, 5, 6.08.2014r.) — 3 dni dla grupy 15 oséb/dzien — serwis kawowy ciagty
w godzinach od 8:00 do 12:00

- (11, 12, 13.08.2014r.) — 3 dni dla grupy 15 oséb/dzien — serwis kawowy ciggty
w godzinach od 8:00 do 12:00.

5. Wszystkie dostarczone potrawy beda $wieze i przyrzadzone w dniu dostawy (w kazdy
w/w dzien zaje¢) ze swiezych, posiadajacych aktualne terminy waznosci produktéw
zywnosciowych. Wszystkie elementy menu powinny by¢ przygotowane i dostarczone
zgodnie z obowigzujgcymi normami i przepisami.

V. Warunki niezbedne do spetnienia przez wykonawce ustugi

Zamowienie moze zostac udzielone wykonawcy, o ile:

1. Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien.

2. Posiada wiedze i doswiadczenie oraz sytuacje ekonomiczng i finansowa gwarantujaca
wykonanie zamdwienia. ‘
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3. Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.

V. Informacje w zakresie oferty:

1. Oferta powinna zosta¢ ztozona na formularzu oferty zataczonym do niniejszego
zapytania (zatacznik nr 1) i powinna zawieraé¢ kwote brutto i kwote netto za catosc¢
ustugi oraz w przeliczeniu na jedng osobe oraz propozycje menu.

2. Do formularza oferty nalezy dotaczy¢ oswiadczenie o spetnieniu warunkéw
okreslonych w pkt. IV (zatgcznik nr 2).

3. -Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

VI. Warunki ptatnosci

Ptatnos¢ zostanie dokonana przelewem na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy po
realizacji ustugi i odebraniu bez zastrzezen wykonania ustugi (podpisaniu protokotu odbioru),
w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

VII. Kryteria wyboru ofert

Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszag w stosunku do opisanego przedmiotu
zamowienia i warunkéw w zapytaniu ofertowym.
Przy ocenie oferty brane bed3 pod uwage nastepujace elementy:

1. Cena brutto za catos¢ ustugi.

2. Merytoryczna zgodnos¢ szczegotow oferty z opisem przedmiotu zamdwienia pod

katem ustugi cateringowej (analiza zataczonego menu).

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta kompletna z najnizszg cena, ktéra bedzie
merytorycznie zgodna z opisem przedmiotu zamowienia.

VIll. Miejsce i termin skiadania ofert:

1. Oferty muszg by¢ dostarczone osobiscie, pocztg polska lub kurierem do dnia 15 lipca
2014 r. (wtorek) do godziny 15.00 do siedziby Zamawiajagcego na adres:
ul. Mickiewicza 56, 37-300 Lezajsk, pokdj 12.

2. Oferta moze zosta¢ przestana elektronicznie (skan dokumentu z podpisami o0sdb
upowaznionych) na adres e-mailowy: a.szklanny@praca.lezajsk.pl lub wystana faxem:
17 240 67 29.

3. Oferty dostarczone po terminie nie beda rozpatrywane.
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IX. Uwagi konncowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badZz uniewaznienia zapytania
ofertowego.

2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Oferentdw, ktérzy nie spetniajg warunkéw
udziatu w postepowaniu.

3. Oferte Oferenta wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucong.

4. Oferty, ktére wptyng po terminie lub nieodpowiadajagce wymogom formalnym nie
beda rozpatrywane.

5. Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajacego przeprowadzona zostanie na
podstawie analizy ztozonych przez Oferenta dokumentéw. Ocenie podlegac¢ bedzie
zaréwno formalna jak i merytoryczna zgodno$¢ oferty z wymaganiami Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia wiarygodnosci przedstawionych
przez Oferentéw dokumentéw.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia z Oferentem negocjacji ceny ztozonej
oferty, jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktérg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

8. Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana, zostanie poinformowany o wyborze
telefonicznie lub e-mailem.

9. Z oferentem, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie zawarta pisemna umowa na
wykonanie ustugi cateringowej (zgodnie z warunkami okreslonymi w niniejszym
zapytaniu).

10. Do niniejszego zapytania ofertowego sa zataczone nastepujace dokumenty
(stanowigce integralng czg$é niniejszej oferty):

Zatacznik 1 — wzér formularza oferty
Zatacznik 2 — wzdr oswiadczenia wykonawcy

Zastepca Dyrexiora

; g N
Zatwierdzit: 090}14)&"“ Wm,-m-e s Midewios

mgr inz,

(data, podpis)
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