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ZAPYTANIE OFERTOWE
na wykonanie i dostawe materiatow promocyjnych oraz plakatéw w ramach projektu
»JWOj potencjat zawodowy szansg na rozwoj powiatu lezajskiego" wspoétfinansowanego
ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Poddziatanie 6.1.1 PO KL

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Powiatowy Urzad Pracy w Lezajsku
ul. Mickiewicza 56
37-300 Lezajsk

Osoba do kontaktu:
Anna Drozdzal, e-mail a.drozdzal@praca.lezajsk.pl

Tel. 17 240 67 26

. Postanowienia ogdine

1. Tryb udzielenia zamowienia - ,,Zapytanie ofertowe" na realizacje zamodwienia ponizej 14.000
euro, ktore nie jest zapytaniem o cene w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr113 poz. 759). Postepowanie
prowadzone bedzie w zwigzku z obowigzujagcymi dokumentami: ustawg o finansach
publicznych, z wytaczeniem zastosowania ustawy Prawo zamodwien publicznych w oparciu
o art. 4 pkt. 8 niniejszej ustawy.

2. Wspdtfinansowanie zaméwienia - Zamodwienie stanowigce przedmiot niniejszego
postepowania jest wspoffinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego

Funduszu Spotecznego.

1. Opis przedmiotu zamodwienia:

1. Zapytanie ofertowe na wykonanie i dostawe 60 kompletéw materiatéw promocyjnych
oraz 50 szt. plakatdw w ramach projektu ,Twoéj potencjat zawodowy szansg na rozwdj
powiatu lezajskiego" wspdtfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego. Kod CPV 22462000-6 Materiaty reklamowe.

2. Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie i dostawa materiatdw promocyjnych
oraz plakatow wg ponizszych kryteriow:
a. Wykonanie teczek ofertowych format A-4 (60 sztuk):
e projekt wtasny, kolorowe jednostronnie,
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® po zfozeniu teczki, boki sktadaja sie w tak skonstruowany wykrojnik, aby wchodzity
w siebie, tworzac bezpieczna kieszen na dokumenty,

® strony oktadki jednostronnie powlekane na zewnatrz, wewnatrz kolor biaty

¢ gramatura teczki: minimum 250 g,

® grubosc grzbietu teczki po ztozeniu: minimum 4 mm,

* dwa bigi w celu ufatwienia sktadania.

b. Wykonanie dtugopiséw (60 sztuk):
* dtugopisy metalowe typu ZARA,
* grawer / nadruk jednostronny, projekt wtasny,
* dtugopisy piszace, wkiad niebieski,
* jednakowa kolorystyka dtugopiséw.

¢. Wykonanie noteséw format A-4 (60 sztuk):
* notesy klejone z géry, projekt wiasny,

* nadruk jeden kolor, bez oktadki, spéd tekturowy, 40 kartek w bloczku.

d. Wydruk plakatoéw (50 szt.):
e format A-2
* projekt wiasny,
* petny kolor,
® papier btyszczacy

3. Wykonawca jest zobowigzany do sprawdzenia zgodnosci grafiki i treéci wydruku teczki,
notesu, plakatu i dtugopisu z przestanymi projektami.
4. Termin przekazania _projektéw materiatéw promocyjnych oraz _plakatéw przez

Zamawiajacego oraz podpisania umowy z Wykonawca: do 3 dni roboczych od dokonania
wyboru Wykonawcy.

5. Termin wykonania zamdwienia i jego dostawa do siedziby Zamawiajgcego (tj. na adres
wskazany w pkt 1) na koszt Wykonawcy: do 6 dni roboczych od dnia przekazania projektéw
materiatéw promocyjnych przez Zamawiajacego.

Iv. Warunki niezbedne do spetnienia przez wykonawce ustugi

ZamoOwienie moze zosta¢ udzielone wykonawcy, o ile:
1. Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy

naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien.
2. . Posiada wiedze i doswiadczenie oraz sytuacje ekonomiczng i finansowa gwarantujaca

wykonanie zaméwienia.
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3. Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.

V. Informacje w zakresie oferty:

1. Oferta powinna zostaé ztozona na formularzu oferty zataczonym do niniejszego zapytania
(zatacznik nr 1) i powinna zawiera¢ jednostkowa kwote brutto i kwote netto za poszczegéine
elementy zamowienia

2. Do formularza oferty nalezy dotaczyé oswiadczenie o spetnieniu warunkéw okreslonych
w pkt. Ill (zatacznik nr 2).

3. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych

VL. Warunki ptatnosci

Ptatnos¢ zostanie dokonana przelewem na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy po
realizacji zaméwienia i podpisaniu protokotu odbioru, w terminie 14 dni od daty otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury.

VII. Kryteria wyboru ofert

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza w stosunku do opisanego przedmiotu
zaméwieniaZa najkorzystniejsza zostanie uznana oferta kompletna z najnizsza ceng za komplet
materiatdow promocyjnych oraz plakatow.

VIII. Miejsce i termin skiadania ofert:

1. Oferty moga by¢ dostarczone osobiscie, pocztg polska lub kurierem do dnia 15 lipca 2014
r.(wtorek) do godziny 15:00 do siedziby Zamawiajacego na adres: ul. Mickiewicza 56, 37-300
Lezajsk, pok. nr 17.

2. Oferta moie zosta¢ przestana elektronicznie (skan dokumentu z podpisami oséb
upowaznionych) na adres e-mailowy: m.beben@praca.lezajsk.pl lub wystana faxem:
17 240 67 29 w terminie j.w.

3. Oferty dostarczone po terminie nie bedg rozpatrywane.

IX. Uwagi koncowe
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1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badZ uniewainienia zapytania
ofertowego.

2 Zamawiajacy wykluczy z postepowania Oferentéw, ktérzy nie spetniaja warunkéw
udziatu w postepowaniu.

3. Oferte Oferenta wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.
Oferty, ktére wptyng po terminie lub nieodpowiadajagce wymogom formalnym nie beda
rozpatrywane.

S, Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajacego przeprowadzona zostanie

na podstawie analizy ztozonych przez Oferenta dokumentéw.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia wiarygodnosci przedstawionych przez
Oferenta dokumentdw.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia z Oferentem negocjacji ceny ztozonej
oferty, jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyiszy kwote, ktérg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia

8. Oferent, ktorego oferta zostanie wybrana, zostanie poinformowany o wyborze
telefonicznie/e-mailowo.

9. Z oferentem, ktérego oferta zostanie wybrana, zostanie zawarta pisemna umowa
(zgodnie z warunkami okreslonymi w niniejszym zapytaniu).

10. Do niniejszego zapytania ofertowego sg zataczone nastepujgce dokumenty (stanowigce
integralng czes¢ niniejszej oferty):

Zatacznik 1 - wzdr formularza oferty
Zatacznik 2 - wzér oéwiadczenia wykonawcy

Zatwierdzit:...... ﬁlkp 0920/4 ........... /‘\j ............ ey (’L{“\

Data i podpis
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