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Lezajsk, dnia 29.07.2014 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskow o przyznanie jednorazowo
srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej w ramach projektu

»,Przedsiebiorcza mtodziez” Dziatanie 6.2 PO KL

Zamawiajacy

Powiatowy Urzad Pracy w Lezajsku
ul. Mickiewicza 56

37-300 Lezajsk

Tel. 017 240 67 20

Fax. 017 240 67 29

e-mail: pup@praca.lezajsk.pl

Zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami dostepne jest na stronie internetowej Urzedu:
http://pup.lezajsk.ibip.pl/public/ oraz w siedzibie Zamawiajgcego.

|. Postanowienia ogdlne

Sposodb udzielenia zamdwienia

,Zapytanie ofertowe” na realizacje zamdwienia ponizej 30 000 euro, ktére nie jest zapytaniem o cene
w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.).

Postepowanie prowadzone bedzie w zwigzku z obowigzujgcymi dokumentami: ustawg o finansach
publicznych, z wytgczeniem zastosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych w oparciu o art. 4 pkt.

8 niniejszej ustawy.

Wspodtfinansowanie zamowienia

Zaméwienie stanowigce przedmiot niniejszego postepowania jest wspétfinansowane ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Il. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest:
Ustuga polegajagca na przeprowadzeniu oceny merytorycznej maksymalnie 32 wnioskéow
o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (wraz z zatgcznikami)
ztozonych przez osoby uczestniczace w projekcie ,,Przedsiebiorcza mtodziez” wspoétfinansowanym
ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Dziatanie 6.2 , Wsparcie
oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia” Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
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Kod CPV: 73.43.00.00-5 — testy i oceny

Zatozenia projektu ,,Przedsiebiorcza mtodziez”:

3.1. Celem gtéwnym projektu ,Przedsiebiorcza mtodziez” jest podniesienie zdolnosci
do samozatrudnienia i doprowadzenie do podjecia samozatrudnienia 26 oséb bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lezajsku sposrdd 32 uczestnikéw projektu
do 31.03.2015r.

3.2. Cele szczegoétowe projektu to:

° Wzrost wiedzy i umiejetnosci niezbednych do zatozenia i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej u 23 sposréd 32 oséb bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Lezajsku do 31.03.2015 r.

° Utworzenie jednoosobowych dziatalnosci gospodarczych (miejsc pracy) przez
26 uczestnikéw projektu do 31.03.2015 .

3.3 Powyisze cele beda realizowane poprzez nastepujace dziatania projektu:
Szkolenie z zakresu przedsiebiorczosci
Przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

3.4  Uczestnicy projektu
32 osoby do 30 roku zycia, mieszkancy powiatu lezajskiego, zarejestrowane jako bezrobotne
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lezajsku, zainteresowane rozpoczeciem wtasne] dziatalnosci
gospodarcze;j.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamédwienia:

Przeprowadzenie oceny merytorycznej maksymalnie 32 wnioskédw o przyznanie jednorazowo Srodkéw
na podjecie dziatalnosci gospodarczej (wraz z zatgcznikami) ztozonych przez osoby uczestniczgce
w projekcie ,,Przedsiebiorcza mtodziez”, w dwdch edycjach (po okoto 16 wnioskow na edycje).

4.1. Zakres obowigzkéw:
a. Zapoznanie sie z dokumentami:
e Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,Przedsiebiorcza mtodziez” wraz
z zatgcznikami;
e  Regulamin w sprawie przyznawania jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej w ramach projektu ,Przedsiebiorcza mtodziez” wraz z zatgcznikami,

dostepnymi na stronie internetowej Powiatowego Urzedu Pracy w Lezajsku
www.praca.lezajsk.pl w zaktadce Dla klienta indywidualnego/druki do pobrania/projekt
»Przedsiebiorcza mtodziez”.

b. Podpisanie deklaracji bezstronnosci i poufnosci oraz o$wiadczenia o zachowaniu tajemnicy
danych osobowych uczestnikéw projektu.
(o Dokonanie ocen merytorycznych maksymalnie 32 wnioskédw o przyznanie jednorazowo

srodkébw na podjecie dziatalnosci gospodarczej zgodnie ze wzorem Karty oceny
merytorycznej wniosku o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej w ramach projektu ,Przedsiebiorcza mfodziez” (odrebnie dla kazdego
whniosku) stanowigcej zatgcznik nr 2 do Regulaminu w sprawie przyznawania jednorazowo
srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej w ramach projektu ,Przedsiebiorcza
mitodziez”. W ramach oceny Wykonawca bedzie miat mozliwos¢ wglagdu w oryginaty
whioskéw w siedzibie PUP w godzinach pracy urzedu po wczesniejszym umédwieniu sie
z 0sobg wyznaczong do kontaktéw ze strony Zamawiajacego.

d. Ocena merytoryczna 1 wniosku obejmuje rédwniez ponowng ocene merytoryczng tego
whiosku, (w wyniku ztozonego odwotania uczestnika projektu).
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e. Udziat w posiedzeniach Komisji Oceny Whnioskédw (KOW), podpisanie protokotu
z posiedzenia KOW.
f. Uzupetnienie kart oceny merytorycznej o ewentualne uwagi KOW.
g. Przekazanie Zamawiajgcemu kompletnych kart oceny merytorycznej w wersji papierowej
i elektronicznej.
4.2 Miejsce wykonywania ustugi: siedziba Powiatowego Urzedu Pracy w Lezajsku, ul. Mickiewicza 56,
37-300 Lezajsk
4.3 Petnienie funkcji cztonka KOW wytonionego na podstawie niniejszego zapytania wyklucza osoby,
ktdre sg zatrudnione na umowe o prace w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lezajsku, a takze osoby,
ktére swiadczyty ustugi szkoleniowe, doradcze badz wypetniaty wnioski o przyznanie jednorazowo
srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej dla uczestnikdw projektu ,Przedsiebiorcza
mtodziez”.

Termin realizacji ustugi:
1. edycja | —sierpien / wrzesieri 2014 r. (okoto 16 wnioskow)
2. edycja Il — grudzien 2014 / styczen 2015 r. (okoto 16 wnioskdw)

Forma udzielenia zamdéwienia: umowa zlecenie

I1l. Opis warunkow udziatu w postepowaniu:

1. Wykonawca powinien posiadaé¢ uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

2. Wykonawca powinien posiada¢ wiedze i doswiadczenie oraz sytuacje ekonomiczng i finansowa
gwarantujacg wykonanie zaméwienia.

3. Wykonawca powinien dysponowac¢ odpowiednim potencjatem technicznym.

Wykonawca powinien dysponowaé osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, w tym wykonawca

powinien dysponowad co najmniej 1 osobg posiadajaca:

4.1. udokumentowane doswiadczenie w zakresie oceny merytorycznej co najmniej 15 sztuk
biznesplanéw lub wnioskéw o przyznanie dofinansowania/dotacji w ramach projektéw
wspotfinansowanych ze srodkéw UE w ramach EFS (np. Dziatanie 6.2 PO KL, Poddziatanie 8.1.2
POKL) lub ze $rodkéw Funduszu Pracy lub z innych $rodkéw publicznych;

4.2. posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

4.3. niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umysinie scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwa skarbowe.

5. Oferta wykonawcy nie spetniajgca w/w warunkéw podlega odrzuceniu.

IV. Wykaz dokumentdw jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

1. Na potwierdzenie warunkéw udziatu w postepowaniu wymienionych w Rozdziale Ill ust. 1-3 niniejszego

zapytania Wykonawca jest zobowigzany zataczy¢ do oferty Oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw
udziatu w postepowaniu zgodnie z trescig zatgcznika nr 3 do niniejszego zapytania.
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2. Na potwierdzenie warunku udziatu w postepowaniu wymienionego w Rozdziale Il ust. 4 niniejszego
zapytania Wykonawca jest zobowigzany zataczy¢ do oferty Oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw
udziatu w postepowaniu zgodnie z trescig zatacznika nr 3 do niniejszego zapytania oraz:

2.1. Dokumenty potwierdzajace doswiadczenie w zakresie oceny merytorycznej okreslone w Rozdziale

Il ust. 4 pkt. 4.1. niniejszego zapytania.

2.2. Oswiadczenie o niekaralnosci zgodnie z trescig zatacznika nr 4 do niniejszego zapytania
na potwierdzenie spetniania warunkoéw okreslonych w Rozdziale Il ust. 4 pkt 4.2-4.3. niniejszego
zapytania.

V. Kryteria wyboru oferty:
1. Cena-100%.

2. Kompletna oferta z najnizszg ceng, spetniajgca warunki okreslone w niniejszym zapytaniu
ofertowym zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

3. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

4. Wykonawca przedstawia cene netto i brutto za ocene merytoryczng 1 wniosku o przyznanie
jednorazowo $srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.

5. Zamawiajacy przyjmuje, ze Wykonawca na ocene merytoryczng 1 wniosku o przyznanie
jednorazowo srodkdéw przeznaczy 1 godzine zegarowag ustugi.

6. Cena netto i brutto za ocene merytoryczng 1 wniosku obejmuje ocene witasciwg oraz ewentualng
ocene ponowng tego wniosku (zgodnie z Rozdziatem Il, ust. 4 pkt. 4.1 lit c) i d) niniejszego
zapytania).

VI. Wynagrodzenie:
1. Wpynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wynagrodzenie za wszystkie obowigzki niezbedne
do zrealizowania przedmiotu zamdéwienia — oznacza to, ze cena musi zawiera¢ wszystkie koszty
prac zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

2. Cena ofertowa brutto powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z oferowang realizacja
zaméwienia (to jest podatek VAT, badZ wszystkie obowigzkowe sktadki i podatki zwigzane
zumowa zlecenia, ktére Wykonawca powinien obliczy¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawnymi).

VII. Warunki ptatnosci:
1. Zapfata za wykonanie ustugi nastgpi po zrealizowaniu i rozliczeniu kazdej edycji ustugi przez
Wykonawce w terminie 14 dni od dnia wystawienia faktury/rachunku.

2. Podstawg do wystawienia faktury/ rachunku bedzie uprzednie rozliczenie kazdej edycji przedmiotu
zamdéwienia na podstawie pisemnego protokofu odbioru zrealizowanej ustugi.

3.  Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie z tytutu realizacji przedmiotu zamdwienia
za liczbe faktycznie ocenionych wnioskéw o przyznanie jednorazowo S$rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej (z zastrzezeniem warunkdéw zawartych w Rozdziale V ust. 5 niniejszego
zapytania).
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VIIl. Wymagane dokumenty:

1.

2.
3.

Formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1);
Zyciorys zawodowy (CV) — minimalny zakres zgodny z treécig Zafgcznika nr 2;

Uwierzytelnione przez Wykonawce kserokopie dokumentdw potwierdzajgcych posiadane
doswiadczenie zawodowe (zgodnie z Rozdziatem IV ust. 2 lit niniejszego zapytania);

Oswiadczenie o spetfnieniu warunkédw udziatu w postepowaniu zgodnie z zatgczonym wzorem
(Zatgcznik nr 3);

Oswiadczenie o niekaralnosci zgodnie z zatgczonym wzorem (Zatgcznik nr 4);

W przypadku gdy Wykonawca prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg lub jest osobg prawng —
dodatkowo aktualny dokument potwierdzajgcy forme prawng prowadzenia dziatalnosci i sposéb
reprezentacji;

W przypadku gdy Wykonawca jest osobg fizyczng lub osobg fizyczng prowadzacg dziatalnosé
gospodarczg — dodatkowo oswiadczenie o zatrudnieniu lub nie w ramach innych projektéow
finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej zawierajace informacje o formie zatrudnienia,
realizowanych zadaniach i wymiarze czasu pracy z deklaracjg udostepnienia Zamawiajgcemu
ewidencji godzin i zadan realizowanych w ramach innych projektéw w odniesieniu do okresu
realizacji zadan w ramach projektu ,Przedsiebiorcza mtodziez” u Zamawiajgcego (Zatgcznik nr 5);

W przypadku gdy Wykonawca jest osobg fizyczng lub osobg fizyczng prowadzacg dziatalnosé
gospodarczg — dodatkowo oswiadczenie o zatrudnieniu lub nie w instytucji realizujgcej PO KL
(Zatgcznik nr 6).

IX. Inne:

1.

©® N o v &

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed
uptywem terminu skfadania ofert. Zmiany zostang opublikowane na stronie internetowej
Zamawiajgcego http://pup.lezajsk.ibip.pl/public/ i w siedzibie Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania postepowania, uniewaznienia w kazdym czasie
bez podania przyczyny, zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty, zadania
szczegdtowych informacji i wyjasnien od oferentdw na kazdym etapie postepowania, zgdania
okazania oryginatow dokumentéw potwierdzajgcych posiadane doswiadczenie zawodowe osoby
realizujgcej ocene merytoryczng wnioskow.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny w przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty
przekroczy wartos¢ srodkéw dostepnych na realizacje ustugi. W przypadku braku mozliwosci
osiggniecia kompromisu Zamawiajgcy rezygnuje z oferty.

Zamawiajgcy nie pokrywa kosztéw dojazddéw, zakwaterowania Wykonawcy.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czes$ciowych.

Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Os$wiadczenia muszg byc¢ opatrzone datg i podpisane przez Wykonawce.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamdwieniem i otrzymanie od Wykonawcy oferty
nie powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec stron.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia catosci badz czesci zamdwienia
podwykonawcom.
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X. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami:
Matgorzata Beben, Powiatowy Urzad Pracy w Lezajsku, ul. Mickiewicza 56, 37-300 Lezajsk, pokdj nr 17,
tel. nr 017 240 67 26, w dni robocze w godz. 08:00-15:00.

XI. Opis sposobu przygotowania ofert, miejsce i termin sktadania ofert
1. Oferta powinna zawiera¢ formularz oferty wraz z wszystkimi wymaganymi zatgcznikami (zgodnie

z Rozdziatem VIII niniejszego zapytania).

2. Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej
w jezyku polskim.

3. Oferta oraz wszelkie zatgczniki powinny by¢ podpisane czytelnym podpisem lub nieczytelnym
podpisem wraz z pieczatkg imienng, a takze parafowane przez wykonawce na kazdej stronie.
Dokumenty sktadane w formie kopii muszg by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez
wykonawce.

4, Oferty niezgodne z trescig zapytania, w tym niekompletne lub nie zawierajgce informacji wskazanych
W zapytaniu — zostang odrzucone.

5. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 06.08.2014 r. do godziny 15:00 (liczy sie data wptywu)
w formie pisemnej (osobiscie, listownie) na adres: Powiatowy Urzad Pracy, ul. Mickiewicza 56,
37-300 Lezajsk.

XIl. Wykaz zatgcznikdow:
Formularz ofertowy

Zyciorys zawodowy

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Oswiadczenie o niekaralnosci

Oswiadczenie o zatrudnieniu w innych projektach PO KL

o Uk wnN P

Oswiadczenie o zatrudnieniu w innych instytucjach realizujgcych PO KL
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